Zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze na stanowisko
Referent w dziale kadr i ptac w MOSiR "CENTRUM”
w Wodzistawiu Slaskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztalcenie

Konieczne: co najmniej $rednie ekonomiczne/ administracyjne

Pozadane: w zakresie : ekonomia/ administracja

Doswiadczenie zawodowe

Konieczne: 3 lata stazu pracy pot roczne doswiadczenia na stanowisku zwigzanym z
prowadzeniem kadr

Pozadane: minimum po6t roczne doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem
kadr

Obligatoryjne uprawnienia

Umieje¢tnoSci zawodowe

Konieczne: znajomos¢:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- kodeksu pracy w zakresie prawa pracy w tym: zawierania i rozwigzywania umow, czasu
pracy,urlopdw oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

- ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o udost¢pnianiu informacji publiczne;j,

- znajomos¢ zadan statutowych MOSIR.

Pozadane: obstuga komputera(MS Office, Microsoft Word, Excel, Fin&Sol), obstuga
programu ,,Platnik”

Cechy osobowosci:
Konieczne: odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, zaangazowanie w prace, umiejetnose
rozwigzywania problemow

Pozadane:




