Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji ,, CENTRUM” w Wodzistawiu Slaskim
oglasza nabor na stanowisko
Kierownik Dziatu Gospodarczego

Miejsce pracy: MOSiR ,,CENTRUM?” - Dziat Gospodarczy

Do obowiazkéw na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- biezacy nadzor nad prawidlowym i sprawnym funkcjonowaniem obiektow administrowanych przez
MOSiR”CENTRUM?”, oraz ich prawidlowa 1 bezpieczng eksploatacja,

- organizacja i koordynacja pracy podlegtych pracownikow,

- udziat w tworzeniu oraz kontrola realizacji budzetu na wyznaczonych przez dyrektora obiektach,

- udzial w organizacji robdt, odbiorach i1 przegladach technicznych na obiektach bedacych
w administrowaniu MOSIR,

- prowadzenie wewnetrznej dokumentacji obiektow w tym ksiazek obiektu budowlanego,

- nadz6r nad utrzymaniem sprawnos$ci urzadzen, oraz srodkoéw trwatych na obiektach,

- utrzymanie budynkow, ich urzadzen i wyposazenia w stanie niepogorszonym, gwarantujacym
bezpieczne, wlasciwe uzytkowanie,

- odpowiedzialno$¢ za gospodarowanie powierzonym mieniem,

- prowadzenie ogodlnego nadzoru nad eksploatacja posiadanego sprzgtu, instruktazu obshugi,
konserwacji,

- odpowiedzialno$¢ za organizacj¢ dostaw i1 ustug zwigzanych z funkcjonowaniem obiektow,

- odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo osob korzystajacych z obiektow,

- efektywne, zgodne z przepisami $wiadczenie ustug w zakresie udostepniania obiektow
dzieciom,mtodziezy, dorostym, oraz grupom zorganizowanym, towarzystwom itp.)

- biezacy nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP, P.poz, 1 sanitarnych na obiektach,

- prowadzenie catosci spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi takze tymi prowadzonymi na
zasadach okreSlonych w procedurach wewnetrznych, oraz przygotowanie planu zamowien
publicznych,

- przygotowywanie projektow uméw z kontrahentami,

- sporzadzanie 1 rejestrowanie umow na dostawe mediow i innych ustug,

- sporzadzanie planow remontow,

- dokonywanie rozliczen przebiegu pojazdow, zuzycia paliwa, napraw, remontow itp.

- informowanie przelozonego o wszelkich nieprawidtowos$ciach w funkcjonowaniu obiektow.

Kandydat winien spelnia¢ nastepujace wymagania:
1. posiada¢ wyksztalcenie wyzsze o kierunku technicznym lub zarzadzanie,
2. posiada¢ co najmniej 5 letni staz pracy (w tym mozliwe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku przez co najmnie;j
3 lata),
3. cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia,
posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych,
nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
posiada¢ znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,
posiada¢ znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
posiada¢ znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz ustawy prawo budowlane,
. posiada¢ znajomos¢ kodeksu pracy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
0 posiada¢ znajomo$¢ kodeksu postepowania administracyjnego w zakresie skarg i wnioskow
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(dziat VIII kpa),

11. posiada¢ znajomos$¢ ustawy prawo zamowien publicznych,

12. posiada¢ znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o dostgpie do
informacji publicznej,

13. posiada¢ znajomo$¢ zadan statutowych Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji,, CENTRUM”
w Wodzistawiu Slaskim.

Wymagania pozadane:
- posiadanie co najmniej rocznego do$wiadczenia zawodowego w pracy w jednostkach administracji

panstwowej lub samorzadowe;j,

- umiejetnos¢ kierowania zespolem pracowniczym, zdolnosci organizacyjne, kreatywnosé

- samodzielne rozwigzywanie problemow,wykazywanie wlasnej inicjatywy,umiejetno$¢ kierowania
zespolem ludzi, umiejetnosci negocjacyjne,

- posiadanie znajomosci obstugi komputera (w tym programy MS Office, Excel, Word),

- wysoka kultura osobista.

Oferty kandydatéw powinny zawierac:
1. podanie o prace,
. kwestionariusz personalny kandydata,
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3. o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

4. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z peni
praw publicznych,

5. os$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 922 z p6zn.
zm.).

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

- stanowisko Kierownik dzialu gospodarczego jest stanowiskiem urzgdniczym.
- wymiar czasu pracy: | etat,

- stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim.

W  miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w MOSiR ,,CENTRUM”, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sklada¢ w zamknietych i zaadresowanych
kopertach do dnia 25.10.2018 r. w Sekretariacie MOSIR”CENTRUM” Wodzistaw SI.,
ul. Boguminska 8.

Na kopercie powinien by¢ umieszczony napis “Nabdr na stanowisko Kierownika Dzialu
Gospodarczego MOSiR ,,CENTRUM™”.

Oferty mozna sklada¢ osobiscie lub droga pocztowa — decyduje data wptywu do sekretariatu
MOSIR”CENTRUM” w Wodzistawiu Slaskim.

Nie ma mozliwos$ci przyjmowania dokumentow naboru drogg elektroniczng.



Charakterystyka wymagan na stanowisku oraz druk kwestionariusza personalnego stanowig zatacznik
do niniejszego ogloszenia 1 sg dostepne w BIP oraz w dziale kadr i ptac MOSiR”CENTRUM”
w Wodzistaw SI.

Informacje o kandydatach, ktorzy zgtlosili si¢ do naboru, stanowia informacj¢ publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Informujemy, iz pierwsza umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas okreslony na okres 6 miesigcy.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w MOSiR”CENTRUM” w dziale Kadr i ptac.
Pracownikiem upowaznionym do bezposrednich kontaktéw z kandydatami jest Pani Jadwiga Rybicka
nr tel. 32 4551519.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia parlamentu europejskiego i1 rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji
,CENTRUM” reprezentujacy Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ,,CENTRUM” 2z siedzibg
w Wodzistawiu Slaskim (44-300), ul. Boguminska 8.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — jakubsalamon@yahoo.pl

3. Twoje dane osobowe przetwarzane bgda w celu rekrutacji — na podstawie art. 6 ust.1 lit.a w/w
rozporzadzenia oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4. Twoje dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji, a po zakonczonej rekrutacji dane
beda przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w tym zakresie.

5. Posiadasz prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody.

6. Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2.

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie
jest dobrowolne.

Dyrektor MOSiR”CENTRUM?”
w Wodzistawiu Slaskim

/-/ Bogdan Bojko



